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Карточка услуги
Карточка услуги – первая стадия разработки 
административного регламента в ФРГУ 3.0. 

перенос сведений об услуге из предыдущей 
версии системы (ФРГУ 1.0, ФРГУ 2.0)

заполнение сведений об услуге «с нуля»

Рекомендуемый способ

10-15 полей
количество варьируется 
для разных типов услуг

Тип услуги

Полное наименование услуги

Краткое наименование услуги

Является ли услуга типовой? 

Наименование типовой услуги

Административный уровень полномочий

Орган, разрабатывающий регламент 

Органы, ответственные за совместную 
разработку административного регламента

Административный уровень предоставления

Тип полномочий

Тип переданных полномочий

НПА, которыми установлены полномочия на 
предоставление услуги

Идентификатор ФРГУ 1.0

Идентификатор ФРГУ 2.0

Поля карточки

Варианты заполнения: 
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Краткое наименование услуги

Не содержит аббревиатур

Специфична, передает смысл услуги

Аббревиатуры
ДГВП, СПГ...

Не отражает специфику услуги
Лицензирование деятельности
Маломерные суда
Выписка

отображается на ЕПГУ 
видно заявителю

Дублирует полное наименование

Вариант 2

Вариант 1

Отказ в согласовании Корректный вариант
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Формулировка наименования НПА

Корректная формулировка

Указ Президента Российской Федерации от 21.12.2016 № 699 
"Об утверждении Положения о Министерстве внутренних 
дел Российской Федерации и Типового положения о 
территориальном органе Министерства внутренних дел 
Российской Федерации по субъекту Российской Федерации"

Вид акта и орган, издавший его Дата Номер

Наименование акта

В одной записи указан один акт

Вид акта и орган – без сокращений

Дата и номер заполнены корректно

Указано полное наименование акта 
в кавычках

Нет дополнительных уточнений

Формулировка будет согласована, если: 
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1. В одной записи указан один акт

Отказ в согласовании

Корректный вариант

2. Вид акта и орган – без сокращений

Отказ в согласовании

ТК РФ

Указ Президента РФ

Приказ Минстроя России

Трудовой кодекс Российской Федерации

Указ Президента Российской Федерации

Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства Российской Федерации 

Приказ Министерства внутренних дел Российской Федерации

Корректный вариант

Пр. Министерства внутренних дел… 
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Дата, номер не указаны:
Постановление Правительства Российской Федерации 
"Об утверждении Положения о Министерстве культуры 
Российской Федерации"

3. Дата и номер заполнены корректно

Отказ в согласовании Корректный вариант

Есть дата и номер:
Постановление Правительства Российской Федерации 
от 21 января 1993 г. № 69 "Об утверждении Положения 
о Министерстве культуры Российской Федерации"

Неполный формат даты, ошибки в формате:
от 03.2020 г.

от 01 марта 2019 г.

от 15 февраля 2010 года 

Допустимые форматы даты и номера:

от 04.08.2020 № 123

от 2 апреля 2021 г. № 550

N

No

номер, #, Nr и пр. 

 69 Постановление Правительства Российской Федерации 
"Об утверждении Положения о Министерстве культуры 
Российской Федерации"

 4804-1 О вывозе и ввозе культурных ценностей

Примеры
Постановление Правительства Российской Федерации 

от 21 января 1993 г. № 69 «Об утверждении 
Положения о Министерстве культуры Российской Федерации»

     Закон от 15.04.1993 № 4804-1 «О вывозе и ввозе 
культурных ценностей»
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Наименование не указано
Постановление Правительства Российской Федерации 
от 08.04.2009 № 312

4. Указано полное наименование акта в кавычках

Отказ в согласовании Корректный вариант

Указано полное наименование акта:
Постановление Правительства Российской Федерации 
от 08.04.2009 № 312 «Об оценке и о мониторинге результативности 
деятельности научных организаций, выполняющих научно-
исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы 
гражданского назначения»

Отсутствуют кавычки:
Постановление Правительства Российской Федерации 
от 30.06.2004 № 324 Об утверждении Положения 
о Федеральной службе по труду и занятости

Наименование указано в кавычках:
Постановление Правительства Российской Федерации 
от 30.06.2004 № 324 «Об утверждении Положения 
о Федеральной службе по труду и занятости»

Рекомендуемый формат кавычек – «елочки»

«____»

(ред. от 15.05.2024)

(последняя редакция)

(Часть первая)

(с изменениями 
и дополнениями)

5. Нет дополнительных уточнений

Ссылки, отметки об изменениях, дате принятия Корректный вариант

Не содержит уточнения из колонок слева(Зарегистрировано в Минюсте 
России 01.09.2023 № 75075)

(http://publication.pravo.gov.ru/
Document/...)

(дата опубликования 28.07.2010)

http://publication.pravo.gov.ru/Document/
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Формулировка наименования НПА
Какие проблемы вы видите в формулировке наименования НПА?

 Указ Президента РФ от 11.07.2004 № 868 "Вопросы 
Министерства Российской Федерации по делам гражданской 
обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 
последствий стихийных бедствий«
Ответ: введено сокращение «РФ»

 Постановление Правительства Российской Федерации от 
16 марта 2009 г. № 228 
Ответ: отсутствует наименование

 Пункт 2 статьи 8, абзац четвертый пункта 3 статьи 9 
Федерального закона от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О 
государственном регулировании производства и оборота 
этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей 
продукции и об ограничении потребления (распития) 
алкогольной продукции», подпункт 5.3.1 пункта 5 и пункт 1 
Положения о Федеральной службе по контролю за 
алкогольным и табачным рынками, утвержденного 
постановлением Правительства Российской Федерации от 
24.02.2009 № 154 
Ответ: несколько актов в одной строке

Федеральный Закон Российской Федерации от 15.04.1993 
N 4804-1 (ред. от 04.08.2023) «О вывозе и ввозе культурных 
ценностей»
Ответ: стороннее уточнение, некорректный символ номера

 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) 
от 30.11.1994 № 51-ФЗ

Ответ: стороннее уточнение

 590 Постановление Правительства Российской Федерации 
"Об утверждении Положения о Министерстве культуры 
Российской Федерации«
Ответ: отсутствуют дата и номер

 Постановление Правительства РФ от 08.04.2009 № 312 (ред. 
от 08.06.2019) 
Ответ: отсутствует наименование, сторонние уточнения
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Маршрут согласования карточки услуги

Разработка 
карточки услуги

Разработчик

Внутриведомс-
твенное 
согласование

Согласант

Делопроизводитель

Согласование 
в уполномоченном 
органе

Согласант

Делопроизводитель

Публикация 
карточки в Реестре

Разработчик

1 2 3 4

замечания
замечания
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